------

MANUAL DE REGISTRO DE PAGO
DE COLEGIATURA

www.istmas.edu.ec



MISAEL ACOSTA

INSTITUTO UNIVERSITARIO

REGISTRO DE PAGO DE COLEGIATURA

Sistema Académico

Para ingresar al sistema académico debemos dar clic en el botén
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Luego debemos iniciar sesién con el usuario y clave

Nota: El usuario y clave es su mismo nimero de cédula sin guion

Inicio de Sesion

Cédula de Identidad

1802 XXXXXX

A continuacién, se visualizard su panel como estudiante

En la parte izquierda tendra todas las opciones habilitadas del sistema académico
&« > C # sacademico.istmas.edu.ec/estudiante o B o= % ® = 0O
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Para registrar el pago de colegiatura, usted debe dar clic en la opcién _ luego

se desplegard la opcion , al dar clic se visualizara en la parte
central, la pantalla de registro de pago de colegiatura.
Nota: Sialn no se encuentra habilitado para registrar el pago de colegiatura en el sistema académico

se visualizara la siguiente pantalla.

No existe informacion para mostrar!

Para obtener una solucién debe contactarse con la Unidad de Tecnologia del Instituto Superior
Tecnoldgico Doctor Misael Acosta Solis al nimero 032961680 ext. 115
Caso contrario se visualizara la siguiente pantalla que indica las 2 formas de pago de colegiatura que

puede realizar.
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Neombres: Periodo Académico:

MATRICULAS

Nombres y Apellidos Agosto 2022 - Enero 2023

Mes Cuota Estado Comprobante

Septiembre $143 Pendiente
Qctubre $£143 Pendiente
Noviembre $143 Pendiente
Diciembre $143
Enero $143 Pendiente

oiciciciolE:
o

1.-PAGO TOTAL: Si cancela en un solo pago el total de la colegiatura debe dar clic en el botén

su pago

, luego de dar clic se visualizard el siguiente modal donde usted podra registrar

Registro de pago total de colegiatura

Cantidad: $643.5

Seleccionar la forma de pago

Seleccione

Nimero de depésito(nimero de papeleta o referencia)

Fecha de depésito

dd/mm/aaaa

Ingresar la cantidad de pago

$ | 000

#Cuenta que se debitd la transferencia
Nombre del duefio de la cuenta que se debitd la transferencia

Banco Beneficiario
PACIFICO

#Cuenta del Banco Beneficiario
7731051

Subir el comprobante

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

)]

Los campos a llenar va depender de la forma de pago (Ver Anexo).

Nota: para el llenado de los datos es similar como se lo realizo el registro de pago de matricula

www.istmas.edu.ec
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Registro de pago total de colegiatura

Cantidad: 5643.5

Seleccionar |a forma de pago

Depasita e

MUmero de depdsito{nimero de papeleta o referencia)

123145
Fecha de depdsito

01/09/2022 o

Ingresar la cantidad de pago

§ | 64350

#Cuenta que =2 debitd 3 transferencia

Mombre del duefio de la cuenta gue se debitd |a transferencia

Banco Beneficiario

PICHINCHA-2100271381 *-"

#(Cuenta del Banco Benefidario

2100271331

Subir el comprobante

Leleccionar archive | COMPROBAMTELPMG |

Después de llenar los campos correspondientes debemos dar clic en el botdn

continuacion se desplegard un mensaje de confirmacion.

Advertencia

gue desea regisirar el pago total de la

www.istmas.edu.ec
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Al dar clic en OK visualizaremos un mensaje de respuesta.

Finalmente, también visualizaremos el reporte del pago registrado

Naturopatia en Clinica y Cuidado del Paciente

SISTEMA ACADEMICO

Nombres: Periodo Académico:

Nombres v Apellidos Agosto 2022 - Enero 2023

Su comprobante ha sido enviado para revision

Forma de pago Fecha del depdsito Valor cancelado Fecha de registro Estado Novedad Detalle Comprobante
DEPOSITO 2022-09-01 §643.50 2022-09-14 Enviado lzl
Al dar clic en el boton detalle usted visualizara igual el siguiente modal en donde en caso de

un estado “Rechazado” al igual que el registro de pago de matricula puede modificar los datos o

simplemente visualizar.

www.istmas.edu.ec
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Detalle
Valor: $643.5

Seleccionar |a forma de pago
Depésito ~
MNumero de depdsito{nimero de papeleta o referendia)

123145

Fecha de depasito

Ingresar la cantidad de pago

5 84350

#Cuenta que se debitd Ia transferencia

MNombre del duerio de la cuenta que se debitd la transferencia

Banco Beneficiario

PICHINCHA-2100271381 ~
#Cuenta del Banco Beneficiario

2100271381
Subir el comprobante

Seleccionar archive | Minguno archivo selec.

En proceso de verificacion | Salir

Y para visualizar el comprobante que se registro se debe dar clic en el boton )

Comprobante

Finalmente tenemos:

Los estados que podria encontrarse de su registro

Estado Movedad

Enviado

1.- Enviado: Cuando el estudiante registra el comprobante y la unidad de colecturia ain no lo ha revisado
2.- En proceso: Cuando colecturia se encuentra verificando el pago

3.- Aprobado: Su registro es aceptado y aprobado por colecturia

4.-Rechazado: Algun dato es incorrecto y en el campo novedad lo menciona para que usted pueda

corregir y enviar nuevamente
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2.- PAGOS PARCIALES (5 cuotas): Si usted escoge esta opcién cada mes durante las cinco cuotas debe

ir registrando su pago en el mes correspondiente.

Nombres: Periodo Académico:

Nombres y Apellidos Agosto 2022 - Enero 2023

Mes Cuota Estado Cnmirnbante Detalle

Octubre s143 Pendiente
Naviembre $143 Pendiente
Diciembre $143 [e]
Enero $143 Pendiente

Para ello debe primero localizar en el mes que corresponde el pago que realizd y luego dar clic en el

i
botdn :I para visualizar el modal donde usted podra registrar el pago .

Registro de pago de colegiatura

Septiembre
Seleccionar la forma de pago
Depésito
Nimero de depésito(nimero de papeleta o referencia)

52485
Fecha de depésito

01/09/2022

Ingresar la cantidad de pago

§ 143

#Cuenta que se debitd la transferencia
Nombre del duefio de la cuenta que se debitd la transferencia

Banco Beneficiario
PICHINCHA-2100271381
#Cuenta del Banco Beneficiario

2100271381

Subir el comprobante

Seleccionar archivo | COMPROBANTEL.PNG

e

Los campos a llenar va depender de la forma de pago (Ver Anexo).

Nota: para el llenado de los datos es igual como se lo realizé el registro de pago de matricula.

www.istmas.edu.ec



MISAEL ACOSTA

INSTITUTO UNIVERSITARIO

. . Aceptar , .
Posteriormente debe dar clic en aceptar y saldra el mensaje de respuesta.

Su comprobante ha side enviado para revision

Una vez registrado puede ver el reporte dando clic en el botdn del mes correspondiente del cual

registro.
Septiembre
Forma de Fecha del Valor Fecha de
pago depésito cancelado registro Estado omprobante
DEPOSITO | 2022-09-01  $143.00 2022-09- Enviada
14
SUMA 50

A su vez también se puede dar clic en el botén .que permite modificar los datos del registro en

caso de un estado “Rechazado” o simplemente visualizarlo.

www.istmas.edu.ec



MISAEL ACOSTA

INSTITUTO UNIVERSITARIO

Detalle

Seleccionar la forma de pago
Depdsito

MNamero de depdsito(ndmero de papeleta o referencia)
52485

Fecha de depssito
01/09/2022

Ingresar la cantidad de pago

§ | 14200

#Cuenta que se debitd la transferencia

MNombre del duefio de la cuenta que se debité la transferencia

Banco Beneficiario

PICHINCHA-2100271381

#Cuenta del Banco Beneficiario
2100271381
Subir el comprobante

Seleccionar archive | MNinguno archivo selec.

En proceso de verificacion | Salir

También para observar el comprobante registrado del pago debe dar clic en .

I Comprobaee

Finalmente tenemos:

Los estados que podria encontrarse de su registro

Estado Mowvedad

Enviado

1.- Enviado: Cuando el estudiante registra el comprobante y la unidad de colecturia ain no lo ha revisado
2.- En proceso: Cuando colecturia se encuentra verificando el pago

3.- Aprobado: Su registro es aceptado y aprobado por colecturia

4.-Rechazado: Algun dato es incorrecto y en el campo novedad lo menciona para que usted pueda

corregir y enviar nuevamente
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ANEXO

PAGO EN EFECTIVO

Cuando se registre un pago de colegiatura en efectivo se procedera a llenar los siguientes campos

Registro de pago de colegiatura

Septiembre
Seleccionar la forma de pago

Efectivo W

MUmero de depasito{nimeno de papeleta o referencia)

Fecha de depasito

02/09/2022 |

Ingresar la cantidad de pago

5§ 143

#Cuenta gue 52 debitd 13 transferencia

Mombre del duefio de |z cuenta que se debitd 12 transferencia

Banco Beneficiario

PACIFICO h

#(Cuenta del Banco Benefidario

7131051

Subir el comprobante

Seleccionar archivae | Minguno archivo selec.

| Aceptar || Salir |

www.istmas.edu.ec
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PAGO CON DEPOSITO

Cuando se registre un pago de colegiatura con depdsito se procedera a llenar los siguientes campos

Registro de pago de colegiatura

Septiembre

Leleccionar la forma de pago

Depasito e

Mumero de depdsitanimero de papeleta o referencia)

2566255
Fecha de deposito

Ingresar la cantidad de pago

#Cuenta que 52 debita |z transferencia
Mombre del duefio de |a cuenta gue =& debitd 13 transferencia
Banco Beneficiario

PICHINCHA-2100271381 @ e
#Cuenta del Banco Benefidario

2100271381

Subir el comprobante
Seleccionar archivo | Minguno archivo selec @

| Aceptar || Salir |
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PAGO CON TRANSFERENCIA
Cuando se registre un pago de colegiatura con transferencia se procedera a llenar los siguientes

campos:

Registro de pago de colegiatura

Septiembre
Seleccionar la forma de pago

L

Transferencia

Mumero de comprobante

Fecha de depdsito

(i

dd/mmy/aaaa @
Ingresar la cantidad de pago

O
#Cuenta gue se debitd |z transferenciz

Mombre del duefic de la cuenta que se debité |a transferencia
Banco Beneficiario :

PACIFICO hd

#Cuenta del Banco Beneficiario

7731051

Subir el comprobante

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec, o

‘ Aceptar H Salir |
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